
Mon dossier / Mon centre étudiant 
Savoir naviguer dans son centre étudiant 

 
 
L’outil indispensable à inclure dans vos favoris : l’aide centre étudiant du Bureau 
du registraire : https://registraire.umontreal.ca/nous-joindre/aide-centre-etudiant/ 
 
 

Quelle est la différence entre le centre étudiant et StudiUM : 
  

 Le centre étudiant : votre dossier électronique (vos informations personnelles, votre 

cheminement académique, votre horaire de cours, votre structure de programme, vos 

formulaires, etc.). 

 StudiUM :  la plateforme de cours utilisée par les enseignants (diapos et notes de cours, 

consignes, informations pertinentes relatives au cours, vos notes, etc.).  

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
Avant de vous inscrire : aide-mémoire (choix de cours) : 

 
 Dès l’ouverture du guichet et pour l’année académique, c’est-à-dire automne ET hiver; 

 Respecter la structure de votre programme (les blocs obligatoires, à option, au choix); 

 S’assurer de ne pas avoir de cours « non utilisé » c’est-à-dire un cours qui ne s’insère pas 

dans la structure de votre programme, puisque le bloc dans lequel ce cours devrait 

s’inséré a déjà atteint le maximum autorisé. Un cours non utilisé ne sera pas comptabilisé 

dans votre programme; 

 Si vous avez l’obligation de faire un cours au choix, vous ne devez pas l’inscrire « hors 

programmes » puisqu’il ne sera pas comptabilisé dans votre programme d’étude; 

 
 

 

 

 

VOS INSCRIPTIONS 
(CHOIX DE COURS) 

https://registraire.umontreal.ca/nous-joindre/aide-centre-etudiant/


Cours obligatoire : Cours imposé à tous les personnes inscrites à un programme d’études ou, 
le cas échéant, à une spécialisation d’un programme. 
 

Cours à option : Cours choisi parmi un certain nombre de cours faisant partie de blocs 
structurés dans le programme d’études. 
 

Cours au choix : un cours de niveau universitaire qui ne fait pas partie de la structure du 
programme. 
 

Cours hors programme : un cours que l’étudiant ou l’étudiante désire suivre mais qui ne sera 
pas comptabilisé dans son programme d’étude. Une inscription à un cours hors programme peut 
répondre à une exigence de validation de maintien d’un statut à temps plein ou encore pour 
remplir une condition d’admission à un programme (exemple : cours de français de mise à 
niveau). 

 

Inscriptions : marche à suivre 

1. Accédez au Centre étudiant. 

2. Dans la section Études, cliquez sur Inscription. 

3. Sélectionnez le trimestre pour lequel vous voulez choisir des cours. 

4. Par défaut, la case Vos cours oblig. et à option est sélectionnée. Appuyer sur Rechercher. 

5. Les exigences de réussite pour votre programme seront affichées. Les cours réussis 
(utilisés), en cours et planifiés sont identifiés par des icônes. La liste des cours disponibles 
pour vous au trimestre sélectionné s'affiche. Seul le premier bloc de cours s'ouvre. Pour 
voir les cours offerts pour chaque bloc, développez chaque bloc en cliquant sur Afficher 
détails. 

6. Sélectionnez un cours qui n'est pas utilisé (réussi), en cours ou planifié en cliquant 
directement sur le titre du cours. Une fois le cours trouvé, vérifiez son horaire et son 
statut, puis appuyez sur Sélectionner. Si le cours choisi comporte différents types 
d'activités (TH: théorie, TP: pratique, LAB: laboratoire), vous devrez faire un choix pour 
chaque section associée. 

7. Appuyez sur Suivant; le cours est ajouté à votre panier. 

8. Répéter les étapes 4 à 7 pour chaque cours à ajouter au panier. 

9. Une fois le ou les cours obligatoires ou optionnels choisis, cliquer sur Étape 2 de 3. 

10. Pour confirmer la transaction, cliquez sur Terminer inscription. L'état de l'inscription 
s’affichera.  

*IMPORTANT : La présence des cours au panier ne signifie pas que l'inscription est finalisée. Vous 
devez poursuivre jusqu'à l'étape Terminer inscription pour compléter la transaction.   

 
 

https://academique-dmz.synchro.umontreal.ca/


Vous rencontrez des problèmes lors de votre inscription ?  
 
Problèmes fréquents : 

 Vous avez un blocage à votre dossier : vérifiez la section Blocages de l’accueil du Centre 
étudiant. Plusieurs raisons peuvent causer un blocage de votre centre étudiant, par 
exemple, un solde impayé, un document échu ou non versé à votre dossier 
d’immigration, ou non en règle avec la bibliothèque.

 

 La période d'inscription n’est pas encore ouverte (voir Dates inscription) ; 

 Le cours est dans le panier, mais l’inscription n’est pas finalisée. S'il y est, complétez 
l'inscription en cliquant sur Étape 2 de 3. Si le cours n’est pas dans votre panier, consultez 
la section ‘’Inscriptions : marche à suivre’’.  

 Le cours choisi entre en conflit d’horaire avec un autre auquel vous êtes inscrit. Si c’est le 
cas, vous ne pouvez en choisir qu’un seul; 

 Un cours préalable est exigé pour suivre pour le cours ; 

 Le maximum de crédits autorisé a déjà été atteint dans le bloc auquel appartient le 
cours.  

 

Votre structure de programme 
 
Votre programme d’études comprend plusieurs blocs, au sein desquels sont intégrés des cours 
obligatoires, des cours à option et des cours au choix. Pour chaque bloc, un nombre minimal de 
crédits à compléter et/ou un nombre maximal de crédits permis est déterminé. Notez que 
certains blocs n’exigent aucun minimum.  
 

Consulter sa structure de programme dans son centre étudiant 

1.  Dans votre Centre étudiant, choisissez la section Études. 

2. Cliquez sur le menu de la section et sélectionnez l'option Exigences réussite. 

3. Vous y verrez tous vos cours (inscrits/réussis) en cliquant sur « Développer tout » 

4. Vous ne devez jamais avoir un cours inclus dans la section « Non utilisé ». Si vous avez 
un cours « non utilisé » vous devez immédiatement communiquer avec votre TGDE ou 
avec votre conseiller en programmes. 

5. Un cours hors programme n’est pas un cours au choix. Un cours hors programme ne 
sera pas comptabilisé dans vos 90 crédits pour l’obtention de votre diplôme. 
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HORAIRE ET DATES LIMITES 

 
Vous devez consulter votre horaire régulièrement puisque le local prévu pour votre cours peut 
avoir été remplacé sans préavis pour une ou plusieurs séances. 
 
Une fois vos inscriptions complétées (choix de cours), assurez-vous que les cours choisis 
s’affichent bel et bien à votre horaire. Alternativement, lorsque vous annulez un cours, assurez-
vous que celui-ci ne s’y affiche plus.  
 
 

Les dates limites pour annuler ou abandonner un cours 
 
Les dates limites :  date pour annuler un cours sans frais et aucune mention n’apparaît sur le 
relevé de notes et date pour abandonner un cours avec frais et avec la mention ABA sur le relevé 
de notes 
 
Annulation de cours : au début du trimestre, l’annulation permet de retirer le cours sans aucune 
mention et sans devoir payer les frais associés à ce cours. 
 
Abandon de cours : l’abandon du cours permet à l’étudiant de ne pas avoir un échec mais la 
mention ABA sera au relevé de notes même s’il n’y a aucune conséquence sur la moyenne mais 
aucun remboursement ne sera possible pour cet abandon. 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

COURS ET HORAIRES 



Date des examens : intra trimestriels et finaux 
 
 *** Les dates des examens sont publiées dans votre horaire pour chacun des cours. Dès le 
moment où vous procédez à votre inscription, vous connaitrez la date de votre examen final. Donc 
si vous prévoyez être indisponible lors de l’examen final, il faut annuler votre inscription à ce cours 
puisque l’autorisation d’absence à un examen est possible seulement aux conditions stipulées au 
Règlement des études de premier cycle. Par exemple, si vous planifiez quitter Montréal en 
décembre pour la période des fêtes et que la date de départ coïncide ou est antérieure un examen 
final, vous devrez annuler votre cours sans frais en début de trimestre ou modifier vos plans de 
déplacement. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Formulaires électroniques dans votre centre étudiant 

 
Lorsque vous ne pouvez effectuer une transaction dans votre centre étudiant, plusieurs 
formulaires électroniques sont disponibles. Voici les formulaires les plus utilisés : 

 
 
  

 

Nom du formulaire Description détaillée 

CHE_Abandon_programme Demande d'abandon de programme  (1CYC, CSUP) 

CHE_Absence_Évaluation_V

02 

Demande d’absence à une évaluation (1CYC, CSUP) (V02) 

CHE_Interruption_Temporair

e 

Demande d’interruption temporaire des études (1CYC, CSUP) 

CHE_Reprise_cours_réussi Demande de reprise de cours réussi (1CYC) 

CHE_Transfert Demande de transfert de cours (1CYC, CSUP) 

INS_Annul_Abandon_cours  

Demande d’annulation et d’abandon de cours - 1CYC et CSUP (excluant les 

libres) 

INS_Inscription Demande d'inscription - Choix de cours (1CYC, CSUP) 

INS_Modification_Choix_Cou

rs 

Demande de modification de choix de cours (1CYC, CSUP) 
 

 
D’autres formulaires sont disponibles mais ceux énumérés ci-dessus sont les plus fréquemment 
utilisés pour les étudiants de premier cycle 

 

 

Vos formulaires  
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